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Paso nº1Paso nº1Paso nº1Paso nº1    

Acceso al Portal: http://www.colladovillalba.es  

Menú horizontal “Empleados” 

 

 
 

Paso nº2Paso nº2Paso nº2Paso nº2    

Identificación inicial de usuario y contraseña. Por defecto se ha configurado el nº de DNI completo con la 

letra en mayúsculas (8 números más la letra), tanto para el usuario como la contraseña. Por ejemplo 

12345678Z 
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PPPPaso nº3aso nº3aso nº3aso nº3    

Información disponible en el portal. 

 
 

Paso nº4Paso nº4Paso nº4Paso nº4    

Acceso a Gestiones Online (click en la imagen)  
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Paso nº5Paso nº5Paso nº5Paso nº5    

Identificación para las gestiones online (procedimiento de seguridad). 

Se debe introducir de nuevo el usuario y contraseña del Portal del Empleado (DNI por defecto). 

 

 
 

Paso nº6Paso nº6Paso nº6Paso nº6    

Información de las gestiones online 
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Paso nº7Paso nº7Paso nº7Paso nº7    

Cambio de contraseña en el menú vertical. Sección Configuraciones / Mi entorno 

 
 

Paso nºPaso nºPaso nºPaso nº8888    

Establecer la nueva contraseña de acceso. 

Para ello se deberá introducir la contraseña actual (antigua) en el campo indicado. La nueva contraseña se 

deberá introducir en el campo denominado “Password de acceso al portal”.  

El mismo procedimiento se deberá realizar en el campo denominado “Firma para procesos especiales” para 

poder tramitar los permisos. 

 

Paso nº9Paso nº9Paso nº9Paso nº9    

Para terminar el proceso se deberá pulsar el botón “Grabar” y salir de la aplicación. 

 
 

Para aclarar cualquier duda se deberá contactar con Alcaldía en javier.casado@ayto(colladovillalba.org 

 

 


