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éien qué consiste?

El Ayuntamiento de Collado Villalba, desde el Area
de Empleo y Formacidn pone a disposicion de las
personas en situacion de busqueda, mejora de em-
pleo o con ganas de impulsar su carrera profesional
un plan de formacion integral que refuerce sus
capacidades y competencias profesionales para su
reactivacion laboral: CLUB DE EMPLEQ

CLUB DE EMPLEO 2022: ofrece a los participantes
cincoprogramas (13 talleres) dirigidos a usuarios con
diferentes necesidades de revitalizacion laboral
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del comienzo del taller en www.colladovillalba.es
Area de Empleo y Formacion

| INSCRIPCIONES PINCHANDO AQUI hasta 10 dias antes

La transformacidn digital hace necesario participar en la sociedad a través del compromi-
so online, buscar oportunidades para el desarrollo personal y el empoderamiento utilizan-
do la tecnologia.

12,16, 19 y 26 de mayo de 2022.

9,10, 11,12 y 13 de mayo de 2022 de 16:00 a 19:00h.

de 10:00 a 14:00h. (Presencial) (Presencial + Virtual)
Competencias digitales Certificados digitales y firma
basicas para insercion laboral electronica para gestiones
CONTENIDOS: cgg Ili?:: sadmlnlstraclones
- ;Qué son las competencias digitales y por qué P
las necesito? CONTENIDOS:
- Competencias digitales basicas para la ciuda- - Gestion y obtencion del Certificado y firmas
dania. electrénicas para gestiones con la AAPP.
- Personal branding: disefiando una estrategia
de marca personal REQUISITOS DE LOS TALLERES:

- Las redes sociales como herramienta de bus-
queday generacion de contactos.
- Uso creativo de la tecnologia.

- Uso basico personal de ordenadores (abrir car-
petas, guardar archivos, descomprimir archivos,
crear documentos sencillos).

- Navegacidn por Internet.

- Correo electrdnico en Internet.
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del comienzo del taller en www.colladovillalba.es
Area de Empleo y Formacion

| INSCRIPCIONES PINCHANDO AQUI hasta 10 dias antes

Amplia las claves de tu futuro profesional dando Visibilidad a tu Marca Personal en las redes so-
ciales LINKEDIN e INSTAGRAM. Una oportunidad para darte a conocer profesionalmente teniendo
en cuenta que cada vez son mas las empresas que optan por esta red social a la hora de seleccio-
nar candidatos. También podras desarrollar un Curriculum Vitae del siglo XXI de impacto.

dias 25, 26 y 27 de abril

de 16:00 a 19:00h. (Presencial)
+ Consultoria individual

4y 6 de abril de 2022,
de 10:00 a 12:00h. (Presencial)

Desarrolla un cv del siglo XXI: Visibilidad y posicionamiento
disefia un curriculum de digital: tu marca personal en
impacto con CANVA Linkedin e Instagram
CONTENIDOS: CONTENIDOS:

- Elaborar un CV del siglo XXI - Pautas para hacer un perfil Efectivo

- Aprender las claves para realizar un CV diferen- - Trabajo de la Red de contactos y comunicacion
te y atractivo que “enganche” al lector - Trucos y consejos para potenciar su utilidad

- Disefa facilmente tu CV infografico - Empleo en LinkedIn

- Aprender la aplicacion Canva para realizar un - Gestidn de la configuracidn eficaz en BE

CV actual y publicaciones para RRSS - Andlisis de datos ventas

- Estrategia personal
- Revision del Perfil (Consultoria Individulizada)

REQUISITOS DE LOS TALLERES:

- Uso basico personal de ordenadores

- Navegacion por Internet.

- Correo electrénico en Internet.

- Para el taller 2 ademas disponer de perfil en
LinkedIn.
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PROGRAMA IMPULSATE

INSCRIPCIONES PINCHANDO AQUI hasta 10 dias antes

del comienzo del taller en www.colladovillalba.es

Area de Empleo y Formacion

Permite impulsar tus posibilidades de empleabilidad y emprendimiento. En la actualidad tener la
posibilidad de aprender a crear una Web profesional y las principales estrategias de marketing en
redes sociales se ha convertido en una herramienta con gran éxito para el mundo de los merca-
dos. Asi mismo aprenderas a conocer y mejorar la gestion eficaz de tu negocio.

") Dias16,17,18,19 y 20 de mayo
TAI-I-EH I- de 16:00 a 20:00h. (Presencial)

Taller para la creaciéon de una web

profesional con Wordpress

CONTENIDOS:

- Hosting, instalacion automatica y ajustes de
Wordpress.

- Instalacién y administracion avanzadas de
Wordpress

- Disefio y maquetacion web 1

- Disefio y maquetacion web 2

- Contenidos/ seo/ branded content/ serp/ segu-
ridad/ WPO optimizacién

- Web multilenguaje

- Plugins

REQUISITOS:

- Uso basico personal de ordenadores

- Navegacidn por Internet.

- Correo electrdnico en Internet.

- Uso de buscadores de contenido e imagenes.

- Descarga de archivos de Internet.

- NO son necesarios conocimientos de programacion.

) 30demayoy1,6,8y9junio
TAI-I-ER 2' de 16:00 a 20:00h. (Presencial)

Los pilares de la gestion
eficaz de tu negocio

CONTENIDOS:

- Patrimonio, Balance, Fondo de Maniobra

- Ingresos y cobros. Gastos y Pagos. Clasifica-
cion de los procesos de pago y cobro

- Gestion de la Tesoreria (Necesidades de previ-
sion, Presupuesto anual de Tesoreria, Gestion de
la liquidez, indices y ratios)
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INSCRIPCIONES PINCHANDO AQUI hasta 10 dias antes

del comienzo del taller en www.colladovillalba.es
Area de Empleo y Formacion

PROGRAMA ACTIVATE

Con este programa conseguiras herramientas personales y de comunicacion para ges-
tionar de forma positiva la blisqueda de empleo especializandote en la importancia del
lenguaje positivo y conociendo las claves de la Inteligencia Emocional. También te propo-
nemos que te actives facilitandote la obtencion del carnet de manipulador de alimentos,
que es imprescindible para acceder a muchos sectores laborales.

B Dias 3y 5 de mayo de 2022
TAI-I-ER ]- de 10:00 a 12:00h. (Presencial)

Comunicacion: crea tu

11 de mayo (sesién presencial)

0 y 26 de mayo (sesion virtual)
TALLER 3: de 16:00 a 19:00h.

Taller de manipulador de

lenguaje positivo para la alimentos
busqueda de empleo CONTENIDOS:
CONTENIDOS: - Higiene alimentaria

- ;Como te cuentas la vida?

- El lenguaje heredado

- Lenguaje externo e interno

- El poder del NO en el cerebro

- Dindmicas para positivizar el lenguaje
- Entrena tu lenguaje

- Conservacion y almacenamiento de los alimentos
- Limpieza e higiene

- Sistema de autocontrol APPCC y normativa

- Ley de Informacidn Alimentaria (Alérgenos)

- Prevencién de COVID-19

- El reto de los 30 dias

B Dias 19y 21 de abril de 2022
TAI-I-ER 2' 10:00 a 14:00h. (Presencial)

REQUISITOS para estos 3 talleres:
- Desempleados o personas en situacion de
mejora de empleo.

Inteligencia emocional y
gestion emocional en la
busqueda de empleo
CONTENIDOS:

- Mejora tu autoestima y aprende a venderte
- Aprende Autocoaching y encuentra empleo
- ;Como mejorar tu optimismo inteligente?

- Mindfulness para sentirte bien
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INSCRIPCIONES PINCHANDO AQUI hasta 10 dias antes

del comienzo del taller en www.colladovillalba.es
PHUGRAMA AVANZA Area de Empleo y Formacién

La Sociedad de la Informacion avanza a un ritmo trepidante. Para mantenerte actualizado
y que continties ampliando tus conocimientos ofrecemos cursos de Ofimatica en la Nube,
Excel nivel avanzado y Power BI (solucion de analisis empresarial).

- Dias 28,29 y30 de marzoy 5,6 y 7 de

TA”_ER [ abril de 16:00 a 19:00h. B Dias 4-6-20-21-22 de abril.

@ (Presencial + Virtual) TALLER 3: 16:00 a 19:00h. (Presencial)
Ofimatica en la nube con Google Excel 3 — nivel avanzado

CONTENIDOS:
- Qué es 'y qué hace Google Drive.

Dias 28 de abril y dias 3,4,5y
- Paquete de aplicaciones de ofimatica en la TAI.I.ER 4. 6 de mayo de 16:00 a 19:00h.

nube de Google. (Presencial)

- Colaboracion. Accesibilidad. Edicién simultanea Power BlI, solucion de analisis
en tiempo real empresarial
- Seguridad. Control. CONTENIDOS:
Dias 28, 29, 30 y 31 de marzo . Introduccién Power Bl
1[\NR 3 2 v1de abril de 10:00 a 13:00h. - Origenes y modelado de datos

(Presencial)

Excel 2 — nivel medio - Formulas y funciones dax

- Visualizaciones y uso compartido
- Formatos y disefio

REQUISITOS:
- Nivel Avanzado de la Herramienta Excel

REQUISITOS para estos 4 talleres:

- Uso basico personal de ordenadores

- Navegacion por Internet.

- Correo electronico en Internet.

o - Uso de buscadores de contenido e imagenes.
- Descarga de archivos de Internet.
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J-||a|54 CLUB
EMPLEC

MARZO0 - JUNI0 2022
TOCA ESTE BANNER PARA INSCRIBIRTE YA, ; A qué esperas?

También puedes inscribirte, consultar horarios 0 ampliar la
informacion en el Area de Empleo, Formacion y Empresas
C/ Rincon de las Eras, 10. En horario de 8:30 a 18:00h.

Atencion telefonica, de lunes

todogz?t‘:)asstgﬁeres aviernes de 8:30 a 18:00h.
disponemos de mas 91279 51 51
formacion online y cursos
para jovenes 100% gratuitos, Villalba activa
con Titulo Oficial y Practicas www.colladovillalba.es

en empresas ¥ G+ f © in
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